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プレゼンター
プレゼンテーションのノート
2020年度地区研修・協議会、幹事部門を担当します、2020-21年度地区幹事、鎌倉RC所属・横山英夫です。クラブ幹事の皆様、一年間よろしくお願いいたします。次年度幹事の皆さんの中には、初めて幹事に就任される方もいらっしゃると思いますが、私と同じくクラブ幹事を経験しされていらっしゃる方もおられると思います。以前に経験された方には、その時の経験が活かされると思います。一方で就任された時期によって多少システムが変わっていることもあるかもしれませんので、本項目をお読み頂きたく存じます。もちろん初めて就任される方にとっては大変不安だと思います。私自身もクラブ幹事の経験がありますが、就任前のこの時期が一番緊張していたと思います。色々苦労したことも多くありましたが、会長をはじめクラブ会員の励ましもあり一年間終わってみると、クラブの幹事を務めてよかったという満足感を味わうことができました。きっと皆さんも一所懸命幹事職を務めれば、クラブは活性化し、皆さんにも大きな自信と思い出が残る一年になると思います。一緒に頑張りましょう。



プレゼンター
プレゼンテーションのノート
松田地区幹事のセッションで紹介されているので簡単に紹介しますが、クラブ幹事として必要なことがこの冊子に示されています。分量が多く「たいへんだ」と感じられるかと思います。もちろん、しっかり最初に読む方がいいのですが、まず見出しの言葉を覚えて下さい。そして、幹事の仕事が始まると、その単語が出てきます。その時にそのページを開き、熟読して下さい。何もイメージできない時に読むより、スーと入ると思います。この冊子は、一年間大事に手元に置くようにして下さい。



2021-22年度という年度

新型コロナウイルス
↓

いままでと違う環境

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
2020-21年度は、この地区研修・協議会もそうですが、前年とは全く違うことが次々と起こる年度になります。つまり、前年までと様々な手法が大きく変わる年度になるでしょう。その中で幹事がクラブの為にどのように立ち振る舞ったらよいのか、それを皆さんと一緒に考えましょう。



My ROTARY
Rotary Club Central

第2780地区 ホームページ

PC/インターネットの活用

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
さて、毎年同じ説明になるとは思いますが、2020-21年度は今まで以上に、オンラインでの知識作業は重要になると思われます。実際の作業は事務局にお願いしてもよりと思いますが、すべて事務局任せではなく、幹事として最小限の知識と作業手順を理解しておきましょう。My ROTARYは、国際ロータリーが提供するオンラインシステム、新会員の登録を行ったり、寄付や人頭分担金の支払い、そのほか、RIの提供する情報がいち早く取得できます。ロータリークラブセントラルは、My ROTARYの中で提供される皆さんのロータリークラブ情報を国際ロータリーとともに蓄積するクラブの履歴とデータベースになります。そして、それとは別に当地区のホームページでは、地区独自の情報が取得できます。例えば、地区補助金の情報や奨学生募集の案内、そして、ガバナー月信も閲覧できます。



My ROTARY

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
My ROTARYのトップページです。ここからログインします。



My ROTARY

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
ログイン後、目的のページを選択して情報を閲覧したり、クラブ情報を更新することもできます。クラブ幹事には、他の会員には編集更新できる権限が自動的に付与されています。



My ROTARY

Club Central

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
クラブセントラルの画面です。過去５年間のデータが見れるようになっています。



My ROTARY

Club Central

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
左側に表示された文字列の目標設定・確認センターという部分をクリックするとこの画面になります。現在はまだ2019-20年度なので今年度の情報が表示されます。今年度の目標と達成状況が閲覧できます。年度の書かれた(赤丸の部分)の右矢印をクリックすると、2020-21年度が表示されます。



My ROTARY

Club Central

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
2020-21年度の画面になりました。その年度の会長幹事の皆さんは、目標を編集する権限があります。この画面から、次年度の各項目の目標を入力編集して下さい。(左方青角の編集をクリックすると編集入力ができます)ここで決めた目標の達成状況でロータリー賞が決まります。是非、会員にそれを知らせ、クラブ全体で目標を目指しましょう。



My ROTARY

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
もう一つ、幹事にはMyROTARY上で重要な役割があります。それはクラブの運営に関することです。会員の入退会の登録や会員情報の更新、人頭分担金の支払いや半期報告などは全てMy ROTARYを通じて行います。



My ROTARY

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
手順などの方法は、ヘルプからダウンロードできますので参照して下さい。今回は主要と思われるものを地区研修・協議会からダウンロードできるようにしてありますので、そちらもご参照下さい。



第2780地区ホームページ

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
第2780地区のホームページです。(画面は2019-20年度のものです)当地区の最新の情報が掲載されているページになります。2020-21年度から、経費や資源保護の目的で暫時、電子媒体で資料や書類を配布する計画です。ガバナー月信も従来の紙版ではなく電子版はここに掲載されます。バックナンバーも取り出せますのでご活用いただけます。今後、この方向へ移行するご案内があると思いますので、是非ご協力とご理解をお願い致します。



幹事

会長

事務局

会 員

理事会委員会

地区

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
これまでご説明したのは事務的な業務の一部になりますが、会長との情報の交換と共有、そして会長の指示による行動。理事会の議事録作成からクラブ会員への伝達。委員会の開催と報告の管理、例会の準備、事業の告知と報告、予算の執行と管理。事務局の作業の指示管理、地区(RI)の連絡と報告などなど。これらを総合してみると、クラブ幹事として最も重要なのは、クラブ全体のコミュニケーションではないでしょうか。いま、３月以降例会や理事会などが開催できない、この様な時期にどのように円滑にコミュニケーションをとればいいのでしょう・・・。



コミュニケーションの手段は多く

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
理事会や委員会では、ライングループを作成するのもいいでしょう。クラブの情報発信には、ホームページよりフェイスブックやツイッターの方が手軽でしょう。集まって委員会や例会ができない時には、ZOOMミーティングも有効な手段の一つでしょう。手紙やファックスという、今や昭和な手段も悪くないと思います。連絡手段はたくさん持っていた方が有効に情報伝達できます。そして、古典的かもしれませんが、やはり電話が一番身近で確実であり、直接対話することに次ぐ、気持ちが伝わるコミュニケーションの手段かもしれません。なによりもクラブ幹事は、すべての会員の言葉に耳を向けるようにするのが、一番の役割かもしれません。



2021-22年度

一年間頑張ってください。

プレゼンター
プレゼンテーションのノート
一年間、クラブ幹事としてご活躍されることを心より期待しております。厳しい時ですが、こんな時こそ、クラブの縁の下の力持ちとして、幹事の活躍が重要です。頑張りましょう!!ご精読ありがとうございます。
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