
 

 
2015 5 

 

G 
 

 

 

新会員の追加手順 

1 Rotary.org から 
My ROTARY に 
ログインした後 

「運営する」にカーソル

を合わせ、「クラブの 
運営」をクリック 

2 「クラブ会員」をクリック 

3 「会員の追加」を 

クリック 
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ロータリーのデータ 

ベースに記録されて 

いない人を追加する 

場合「続ける」をクリック 

4 

「既存会員を検索」をクリックして、ロータリーのデータベースに既に記録があるかどうか

を確認してください（他クラブからの移籍、ローターアクターや学友の場合など）。 
 

5 
わかる情報を

入力して 
「提出」を 
クリック。 

システムが 
該当データを

検索します。 
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 6 
【検索を行った場合】 
結果が表示されたら、 
該当する人の名前を 

クリックします。次に「会員

種類」と「クラブへの 
入会日」を入力し、「会員

の追加および連絡先の 
変更」をクリックします。 

移籍の場合、ご入力いただける「クラブへの入会日」は、以前所属されたクラブの退会日

の翌日以降となります。また、以前の所属クラブでの退会手続きが完了していない 
場合は、新しいクラブの会員として追加することができません。 


